Faire une web
conference avec
Teams
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Dans votre cours Moodle, activer le Mode d'édition
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J'organise une webconférence :

+ 4Xouter un bloc

Actions par lots  #* 3
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Cliquer sur « Ajouter une activité ou ressource »
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v Generalites V4 Tout replier ¢

=+ Ajouter une activité ou ressource

+ Ajouter une activité ou ressource
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Ajouter une ressource de type « Zone texte et média »
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Saisir un texte et cliquer sur I'icone Teams
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Cliquer sur “Connexion”

Accueil Tableau de bord Mes cours Administration dusite  Boite & outils v Emploi du temps

Tout déplier
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v Général
Titre dans Ilindexdu'cours  Créer une réunion Teams
B2 Microsoft
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Bienvenue dans les réunions Microsof

Regroupez les enseignants et les étudiants avec des réunions g

ghe en équipe.

Connectez-vous 3 Microsoft Teams a I'aide de votre compigd¥laire pour commencer.

> Réglages cour¢

> Restriction d'ac

> Compétences

pour rechercher
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Se connecter avec votre identifiant teams (prénom.nom@sciencespo-
toulouse.fr)

Votre mot de passe est identique a celui que vous utilisez pour votre
authentification Moodle.

@ Connectez-vous & votre compte - Mozilla Firefox - m] X
O & gin.microsoftonline.com a e =
B

@~ Microsoft

Se connecter

s de compte ? Créez-en un

Retour Suivant
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e bord Mes cours Administration dusite  Boite & outils v Emploi du temps

Général

éer une réunion Teams

re dans I'index du cours

¥ Microsoft Teams
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Créez des réunions Teams pour votre

Prise en main sur Teams en créant une réunion que vous pouvez
personnes de votre cours.

Réglages cour¢
ReSTr‘CT‘On d : OC ofre adresse internet de la réunion

Compétences
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Tableau de bord  Mes cours  Administration du site  Boite & outils v Emploi du temps

v Générdl

Titre dans I'index du cours

> Réglages courc¢
> Restriction d’'ac

> Compétences

. Nouvelle réunion

& séancedu 16 fevrier

Créer Annuler

® 13 féwr. 2025 11:00

13 12:00

Tout dé
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/\ important : Cliquer sur « Options de la réunion » pour régler les
modalités d'interactions avec les étudiants.

v Général

lifre dansllindexdu'cours| -'©cr une reunion feams

Texte

> Réglages courc¢
> Restriction d'ac otre adresse internet de la réunion

> CQmpéTences https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3ameeting_MjVmNzc2MTIQIZjM-



f' SCIENCES PO
,_'_' TOULOUSE

Sélectionner que « Tous » puissent éviter la salle d’attente.

(sinon les étudiants qui ne sont pas connectés avec leur compte seront en salle d’attente et vous devrez manuellement les faire entrer un par un)
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séance du 16 fevrier
& 13 février 21 2

| @ Sécurité A
() Sécurité

Qui peut éviter la salle d'attente ? (7)

Les personnes entrantes peuvent contourner la sa

Qui peut l'accepter a partir de la salle d'attente

Activer la salle verte (1)

(0 Audio et vidéo

Autoriser le micro pour les participants (i)

Autoriser la caméra pour les participants (7)

Foumnir des sous-titres CART
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Nous vous conseillons de désactiver les micros des participants (étudiants).
Il est aussi possible de désactiver les caméras, la conversation et les réactions (emote)

@ Certaines options peuvent étre verrouillées. En savoir plus

®
@y
séance du 16 fevrier

@ 13 février 2025 a 11:00 - 12:00
& JEAN-LOUIS CHAZALY

| @1 Audio etvidéo O Audio et vidéo
(5 Implication
RAIS Autoriser le micro pour les participants (7) Non @ )

—  Enr t et tr: pt 3 : i =
Autoriser la caméra pour les participants (u Oui c
Fournir des sous-titres CART Non ‘.: )
(© Implicat
Conversation de la réunion Activi
Q&R Non @
A I oii @D
Autoriser le rapport de présence Oui ()
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Cliquer sur « enregistrer » dans les options teams.
De retour dans Moodle, cliquer sur « Ajouter un lien »

séance du 16 fevrier
@ 13 février 2025 a 11:00 - 12:00
% JEAN-LOUIS CHAZALY
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it Qo

Sécurité
Audio et vidéo
Implication
Roles

Enregistrement et

transcription

1 Audio et vidéo

Autoriser le micro pour les participants () Non @ )
Autoriser la caméra pour les participants (7) Oui ‘)
Fournir des sous-titres CART Non @ )
(5 Implication

Conversation de la réunion Activé

Q&R Non @ )
Autoriser les réactions oii @
Autoriser le rapport de présence ouii @D

La réunion "séance du 17 février " a été créée avec succes

Aller sur "réunion”

N2ZkIDEZTdil
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Le lien de |la réunion apparait dans votre cours. Nous vous conseillons de
copier ce lien dans le forum.
Pour démarrer votre visio, il vous suffit de cliquer sur le lien.

Actions par lots #°
Paramétres Participants Notes Rapports Plus v

Tout replier

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MjVmNzc2MTQ1ZjM4Yy0ON2MxLTIhM2EtNZBANDUZYTVmMzc 5%40thread.v2/02
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c767917f402%22%7d

+ Ajouter une activité ou ressource

=+ Ajouter une activité ou ressource
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Afin d'éviter les problemes de compatibilités des navigateurs, nous vous conseillons de participer sur
I'application Teams et d'y étre authentifié en tant que prénom.nom@sciencespo-toulouse.fr

&>  Sciences Po Toulouse J'C. — O b4

Sciences Po Toul _ _ . connect
11D [l Afficher votre profil g .

. JEAN-FRANCOIS COSTECEQUE
ﬁ' JC jean-francois.costeceque@sciencespo-to
Afficher le compte C

@ En communication >

Participez a votre réunion Teams e
|f-\_] Travail 4 distance ]

Participer sur I'application Teams

Vous n'avez pas l'application ? ] A_jauter un autre com p'tE

Télécharger maintenant

s | Arcadar a Daramatrac ||
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Pour activer I'enregistrement cliquer sur « Autres » puis « Démarrer »

0 8 o o ~Fe. 4. o gy
Réagir  Affichage  Salles Applis Autres Caméra Microphone Partager

~ - .
@) enregistrer et transcrire

p

> o (@) Informations sur la réunion
&, Démarrer la transcription

(@ Démarrer I'enregistrement
=/

/. Paramétres et effets vidéo

&} Paramétres audio

At Langue et voix

§93 Paramétres

() Aide
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Dées que vous terminez Uenregistrement, il devient accessible dans la conversation pendant 60
jours. Pour les auditeurs présents ils pourront accéder au replay grace au lien initial

‘I

i séance du 17 février Conversation Partagé Récapitulatif Présence Salles pour petits grou.. +2 [ m

séance du 17 février

Contenu

»i=| Transcript
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Pour les auditeurs absents vous devrez leur transmettre le lien en ouvrant la vidéo dans
1-Teams puis

2-dans Stream

K réunion pour tuto 2025 slide enregistrement = D

vendredi 4 avril 2025 14:35 — 14:45 & Partager > Ouvrir dans Stream

Contenu
Microsoft Teams

B Notes @ Notes de 1A @ Mentio

& Transcript

reunion pour tuto » 5 slide
enregistrement

2025-04-04 12:33 UTC

Microsoft Stream Gagnez du temps grace aux notes de réunion

basées sur I'lA
22 Ity als # Rubriques = Chapitres Avec Teams Premium, I'lA peut générer des notes et suggérer

des taches a suivre. En savoir plus
I = & Essai de 60 jours, aucune carte requise
Essayez Premium gratuitement
Conditions d'utilisation du se
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Ici vous pourrez partager la vidéo avec les absents et télécharger une version locale de Uenregistrement
en mp4.

W réunion pour tuto 2025 slide enregistrement-2... & v £ Rechercher & 08 ? ‘
) Sn Enregistrer v T Charger Yy Favoris + Playlist Cg Déplacervers (0 Copierdans ++ @) Teams v /2 Edition v @ Partager v
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Enregistrez votre écran avec
union pour tuto 2025 slide enregistrement Stream
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